Guatemala, 31 de marzo del 2026

Licenciada S
Ana Olivia Castafieda Arroyo

Directora General

Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Castafieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera més atentay con el fin de presentarle miinforme de actividades,
correspondiente al PRIMER PRODUCTO, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que se detallan a continuacién. Segun
contrato No. 189-7§,3-2026-DGA-MCD y Resolucion VC-DGA-O?ﬁ -2026

e Asisti en la elaboracién de la planificacion y organizacion de las capacitaciones
de técnica instrumental para instrumentos de cuerdas frotadas, vientos
maderas, vientos metales y percusién sinfénica.

e Asisti en la realizacién de las capacitaciones de técnica instrumental para
instrumentos de cuerdas frotadas, vientos maderas, vientos metales y
percusioén sinfénica.

e Elaboré los informes que soliciten las Autoridades Superiores.

e Otras actividades afines a su contrato que sean asignadas por la autoridad
superior.
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Informe del Primer Producto

. Asistir administrativamente en la Organizacién de Talleres Formativos de

Ritmica; Apoyar en la Organizacion y Orden de Talleres Formativos Métrica;
Brindar apoyo logistico en la Practica de Repertorio Didactico: Aplicacién
practica para Ejecucién en Teatro; Apoyar en el correcto desempefio de los
ensayos Y talleres tanto de talleristas como alumnos participantes;

. Asistir para realizar la planificacion del Taller de Lenguaje interpretativo como

sintesis II; Brindar apoyo en la Practica de Repertorio Didactico: Aplicacion
practica con la obertura El arribo de la Reina de Saba de G.F. Haendel, Concierto
para Flauta de W. A. Mozart. (Adjuntar Link con informacién video-fotografica).

. Aplicacién Didactica para estudiantes; Apoyar en el correcto desemperio de los

ensayos Y talleres tanto de talleristas como alumnos participantes;

. Gestionar la correcta recoleccion de Archivo y Papeleria. Asistir en la

Organizaciéon del Taller-Seminario Formativo de Texturas y Forma Musical
Aplicado al Escenario Teatral;
Gestionar la correcta recolecciéon de Archivo y Papeleria;

-. Brindar apoyo logistico para la Practica de Repertorio Didactico: Aplicacion

practica con la Obertura Egmont de L. v. Beethoven, Concierto para Clarinete
Carl Maria Von Weber y la Sinfonia Clasica Serguéi Prokofiev. (Adjuntar Link
con informacién video-fotografica); Aplicaciéon Didactica Teatral;

. Apoyar en el correcto desempefio de los ensayos y talleres tanto de talleristas

como alumnos participantes
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Durante el periodo de enero a marzo del presente afio, he estado trabajando de la mano
del grupo Sub18, como encargado de la Orquesta Sinfonica de Formacion Artistica (OSFA),
especificamente en el area administrativa de la misma, en este tiempo se ha llevado el
proceso de recoleccion de papeleria para formar el expediente de los 49 miembros de la
Orquesta Sinfénica, asi como la realizacion de sus contratos.

Dentro de otras actividades que se han realizado, podemos mencionar asistencia a ensayos
de la Orquesta Sinfénica, los cuales se han llevado a cabo en el Conservatorio Nacional de
Musica, los cuales usualmente se realizan de lunes a viernes, en horario de 9:00 ama 11:00
pm exceptuando los dias viernes que son en horario de 3:00 pm a 6:00 pm.

Cabe mencionar que durante el proceso de formacién de expedientes se ha guiado a cada
miembro de la Orquesta Sinfénica para poder cumplir con los procesos de generar sus
boletas de pago de boleto de ornato, RGAE, hacer cambios en la contraloria, actualizacion
de datos en la SAT, asi como el manejo de sus agencias virtuales en dado caso sea
necesario realizar algin cambio necesario a sus datos personales y/o al momento de la
elaboracion de sus facturas.

Con relacién a la elaboracion de los contratos, durante todo el proceso se ha guiado a los
miembros de la Orquesta Sinfénica con el tramite de los requisitos necesarios y obligatorios
para tal efecto, dentro de los cuales podemos mencionar, apoyo y/o guia en el pago de su
fianza, proceso de boleto de ornato, Declaracion Jurada. también dentro de este proceso
se dio seguimiento al manejo de la papeleria, durante el traslado a las distintas areas, tales
como Departamento Juridico, Direccion General de las Artes (DGA), vice despacho,
Departamento de Compras, Recursos Humanos.

Para realizar sus facturas e informes, se solicité acceso a sus agencias virtuales, asi como
sus credenciales, para evitar que no haya ningun tipo de inconveniente y/o error dentro del
proceso indicado.

Con respecto al apoyo que se da durante los ensayos, es la toma de fotografias y videos,
asi mismo se lleva el manejo de un Drive, especificamente para compartir material con los
miembros de la orquesta, y es una herramienta que se tiene para que ellos tengan acceso
a material como el mencionado (fotografias/videos) si en dado caso necesiten revisar
cualquier informacioén relacionada a las actividades que llevan a cabo durante ese tiempo.
Dentro de este Drive también tienen acceso a partituras y/o cualquier otra informacién que
desean revisar con respecto a conciertos y/o cronogramas que manejan internamente.
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Conformacion de Expedientes




Conformacion de Expedientes
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Elaboracion de Informes y facturas




Ensayos




